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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC
XÉT TỐT NGHIỆP THCS NĂM HỌC 2015 - 2016
VÀ TUYỂN SINH LỚP 10 NĂM HỌC 2016 - 2017
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	PHÂN CÔNG

	Thứ Sáu 29.4.2016

Lúc 17h00
	- Họp triển khai Kế hoạch xét tốt nghiệp THCS-TS10
	BLĐ-GVCN9 - GVBM Văn.Toán.Anh

	
	- GVCN nhận đơn – hệ thống trường TS10
	

	Thứ Tư 04/5/2016
	· GVCN gửi thư mời họp PHHS
	GVCN9

	
	· GVCN phát đơn – hệ thống trường TS10 cho HS
	

	Thứ Năm 05.5.2016
	- Gửi Danh sách Ban lãnh đạo Hội đồng thi - Giám thị -Giám khảo kỳ thi TS 10 theo số liệu được phân bổ.
	BLĐ

	
	- Họp PHHS 
	BLĐ-GVCN9- 

GVBM Văn.Toán.Anh

	Thứ Sáu 06.5.2016


	- CBQL được cử tham gia Ban Lãnh đạo Hội đồng coi thi TS10 tham dự bồi dưỡng nghiệp vụ tại Trường Trung học phổ thông chuyên Trần Đại Nghĩa.
	CBQL

	
	- Tư vấn trường Trung cấp Nghề Quang Trung
	GVCN + CMHS

	
	- Nộp hồ sơ TS10 (hạn chót đến Sáng thứ Bảy 07.5)
	CMHS + GVCN

	
	- Hoàn tất việc nhập điểm trên SMAS 
	GVCN + GVBM

	
	- Kiểm tra hồ sơ nhập điểm các lớp
	BLĐ + GVCN

	Thứ Bảy 07.5.2016


	· Hoàn tất tải điểm lên cổng TTĐT (sáng)
	Cô Trang

	
	· Nhập nguyện vọng của HS trên cổng TTĐT (Chiều)
	GVCN 9

	
	· Bắt đầu vào Sổ GT – GĐ và Học bạ Lớp 9.
Lưu ý: GVCN chỉ tiến hành ghi điểm TBCN các môn sau khi tất cả GVBM đã kiểm tra và ký xác nhận cột điểm trong bảng tổng hợp. (hoàn tất 16h00 09.5.2016)
	GVBM 9 (GV có thể bắt đầu sớm hơn nếu đã kiểm tra điểm số thật kỹ)

GVCN 9

	
	- In bảng kiểm dò dữ liệu xét TN THCS và TS10
	Cô Trang 

	Thứ Hai

09.5.2016
	· Hoàn tất vào Sổ GT – GĐ và Học bạ Lớp 9
	HT - GVCN- GVBM 9

	
	· Học sinh lớp 9 ký kiểm dò dữ liệu xét TN THCS và TS10. Vào tiết SHCN, sau đó GVCN nộp lại cho học vụ (trước 9h00)
	GVCN 9

	
	· Điều chỉnh thông tin sai sót trên Cổng TTĐT (nếu có)
	BLĐ + Cô Trang

	
	· Kiểm tra hồ sơ học sinh K9 – Bảng kiểm dò (11h05)   (Lần 1)
	Cô Trang + GVCN9+ GV theo phân công



	
	· Hoàn tất dữ liệu xét TN THCS và TS10 trên Cổng TTĐT 
	Cô Trang

	
	· Bắt đầu ôn tập TS10 3 môn Văn – Toán – Anh
	GVBM

	Thứ Ba 10.5.2016
	- Chuyển dữ liệu TS10 về PGD trước 14h00
	Cô Trang

	
	- Hoàn tất dữ liệu GT-GK-nhân viên phục vụ Hội đồng TS10 và gửi về PGD
	A Tuấn

	Thứ Sáu

13.5.2016
	- Cập nhật số liệu tổng hợp ban đầu về số học sinh đăng ký dự thi vào từng trường và triển khai cho GVCN 9
	A Tuấn

	
	·  Ký duyệt Sổ GT – GĐ và Học bạ Lớp 9
	HT

	Từ 13.5.2016 đến 16.5.2016
	- PHHS điều chỉnh nguyện vọng
	GVCN-CMHS

	
	· Lập danh sách người học (Bước1) (16.5.2016)
	GVCN-GVBM 9

	Thứ Ba 17.5.2016
	- Hoàn tất việc điều chỉnh nguyện vọng PHHS liên hệ trực tiếp GVCN để nộp đơn đăng ký nguyện vọng mới và gạch bỏ đơn cũ. GVCN thu đơn đã hủy của PHHS để lưu riêng. Hạn chót: 10h00 sáng
	GVCN 9

	
	- Đối chiếu đơn đăng ký nguyện vọng mới và thực hiện điều chỉnh nguyện vọng trên dữ liệu gốc.           
	Cô Trang

	Thứ Tư
18.5.2016
	- Tổ chức Kiểm dò dữ liệu trên cổng TTĐT, và hồ sơ đăng ký dự thi TS10  đối chiếu với học bạ, sổ điểm lớn (13h30) (Lần 2)
	GV theo phân công

	
	- Nộp dữ liệu TS 10 về PGD (16h30)
	Cô Trang

	Thứ Năm
19.5.2016
	- Phổ biến danh sách giám thị, giám khảo, lãnh đạo Hội đồng coi thi.
	BLĐ

	Thứ Hai 23.5.2016
	- Hoàn tất và thông qua danh sách người học (Bước 2)
	GVCN-GVBM 9

	Thứ Ba 24.5.2016
	- Họp HĐ xét TN THCS (Bước 3)
	Theo QĐ

	
	- Hoàn tất các loại hồ sơ: Tờ trình, Biên bản, Danh sách mẫu 1 (3 bản-in A3- chú ý ngày sinh chia 3 cột)
	Cô Trang

	Thứ Tư 25.5.2016
	- Nộp hồ sơ xét TN THCS về PGD (Trước 9h00)
	Cô Trang

	Thứ Năm 26.5.2016
	- Nhận QĐ công nhận tốt nghiệp THCS NH 2015 – 2016. 
	A Tuấn

	Thứ Sáu
27.5.2016
	- Thực hiện ghi số Báo danh, phòng thi, Hội đồng thi vào Đơn xin dự tuyển lớp 10, Phiếu kiểm tra hồ sơ, Phiếu báo danh.(Sáng)
	GVCN 9

	
	- Niêm phong Đơn xin dự tuyển vào lớp 10, nộp về PGD (chiều)
	Cô Trang

	Thứ Tư
01.6.2016
	- Nhận danh sách dự thi theo trường do PGD chuyển về
	C.Trang 

	
	- Thông báo phiếu báo danh cho thí sinh (Sau đó GVCN giữ lại)
	GVCN 9



	
	- Cấp giấy chứng nhận TN THCS tạm thời cho học sinh
	Cô Trang-GVCN 9 -GV theo phân công

	
	- Tổ chức kiểm tra hồ sơ K9 (Lần 3)
	Cô Trang-GVCN 9 -GV theo phân công

	Thứ Sáu
03.6.2016

(8 giờ 00)
	- Ban Lãnh đạo Hội đồng coi thi họp với Ban chỉ đạo SGD hướng dẫn công tác coi thi và bàn giao Ban Lãnh đạo Hội đồng coi thi cho Ban Chỉ đạo quận tại Trường Trần Đại Nghĩa.
	BLĐ theo QĐ

	
	- Chuẩn bị Cơ sở vật chất cho Hội đồng coi thi
	Cô Thúy Hòa

	Thứ Bảy
04.6.2016

(8 giờ 00)
	- Ban Lãnh đạo Hội đồng coi thi họp với Ban Chỉ đạo quận, tại PGD
	BLĐ theo QĐ

	Thứ Năm
09.6.2016

(7 giờ 30)
	- Ban Lãnh đạo Hội đồng coi thi họp bàn công việc của Hội đồng coi thi, kiểm tra hồ sơ,...
	BLĐ theo QĐ

	
	- Ban Chỉ đạo kiểm tra Sở Giáo dục và Đào tạo bắt đầu đi nắm tình hình chuẩn bị kỳ thi của các quận, huyện.
	

	Thứ Sáu
10.6.2016

(7 giờ 30)
	- Họp toàn thể Hội đồng coi thi để chuẩn bị công việc coi thi, kiểm tra hồ sơ thi, …
	BLĐ + GV coi thi

	Thứ Bảy
11.6.2016
	- Hội đồng thi nhận đề do Ban chỉ đạo quận giao.

Sáng: thi Môn Ngữ Văn - 120 phút

Chiều: thi Môn Ngoại ngữ - 60 phút
	Theo QĐ

	Chủ nhật
12.6.2016
	- Hội đồng thi nhận đề do Ban chỉ đạo quận giao.

Sáng: thi Môn Toán  - 120 phút
	Theo QĐ

	Thứ Hai
13.6.2016
	- Hội đồng chấm thi làm việc (Thư ký, Kiểm bài, Mật mã, Thu phát bài, Làm phách…).
	Theo QĐ

	Thứ Ba
15.6.2016

(7 giờ 30)
	- Họp tổ lên điểm, tổ trưởng, tổ phó chấm bộ môn.
	Theo QĐ

	15.6.2016

(13 giờ 30)
	- Giám khảo có mặt tại Hội đồng chấm thi, bắt đầu chấm thi.
	Theo QĐ

	Từ 21.6.2016 đến 22.6.2016

(dự kiến)
	- Lên điểm thi.
	Theo QĐ

	
	- So dò kết quả thi.
	

	
	- Ghép điểm thi.
	

	22.6.2016
	- Nhận kết quả thi TS10
	A Tuấn

	23.6.2016
	- In giấy báo điểm tuyển sinh 10.
	A Tuấn

	Từ 22.6.2016 đến 24.6.2016
	- Nhận đơn xin phúc khảo bài thi. 
	PHT3

	
	- Lập danh sách xin phúc khảo gửi về Phòng Giáo dục
	PHT3-Cô Trang

	27.6.2016

(7 giờ 30)
	- Giám khảo phúc khảo có mặt tại Hội đồng chấm thi, bắt đầu chấm thi.
	Theo QĐ

	29.6.2016
	- Công bố kết quả phúc khảo
	PHT 3 + A Tuấn

	11.7.2016
	- SGD công bố điểm chuẩn tuyển sinh 10 NH 2016 – 2017 và danh sách thí sinh trúng tuyển vào lớp 10. 
	A Tuấn

	
	- Nhận lại đơn tuyển sinh lớp 10 từ PGD
	A Tuấn

	
	- Trả hồ sơ cho học sinh để nộp hồ sơ vào trường THPT
	Cô Trang

	Từ 13.7.2016 đến 23.7.2016
	· Trả hồ sơ cho học sinh trúng tuyển lớp 10
	PHT1 + Cô Trang



Gò Vấp, ngày 26 tháng 04 năm 2016

HIỆU TRƯỞNG

Trần Phú Thảo
